
IT IS Intranet Solutions



Abwesenheits-
Management

IT IS Intranet Solutions



Willkommen beim Abwesenheits-Management



Abwesenheits-Management

In der folgenden Präsentation zeigen wir 
Ihnen, wie:

- Peter einen Abwesenheitsantrag 
erstellt,

- wie Linda Ihrer Rolle als Vertretung 
zustimmt

- und wie Joachim den Urlaub 
genehmigt.



Abwesenheit Mitarbeiter Peter



Abwesenheitsantrag erstellen



Vertreterregelung

Der Antragssteller Peter bestimmt seine 
Vertretung Linda

Linda muss nun der Vertretung zustimmen 
(oder diese ablehnen). Danach entscheidet 
Joachim über Peter´s Abwesenheitsantrag.



Vertretungen – Linda stimmt zu



Anmeldung Genehmiger Joachim



• Übersicht für den Genehmiger Joachim

Urlaubsliste für Genehmigung



• Hier kann der Genehmiger Joachim erkennen, dass die 
Vertretung Linda dem Urlaubsantrag von Peter 
zugestimmt hat.

Urlaubsliste für Genehmigung



• Urlaubsanträge genehmigen oder ablehnen

Urlaubsanträge genehmigen



• Details der Urlaubsgenehmigungskarte von Peter

Urlaubsgenehmigungskarte



NAV – Einstellungen Urlaubsplanung



Urlaubsplanung Team



NAV – Vertreterregelung



NAV – Urlaubsplanung



NAV – Urlaubsliste



NAV – Einrichtung: Urlaubsarten



NAV – Basiskalender/Urlaubsanspruch 
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