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Willkommen beim Abwesenheits-Management

Willkommen beim Abwesenheits-Management!

Abwesenheiten

Mitarbeiter _

ITIS
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Abwesenheits-Management

| = %

In der folgenden Prasentation zeigen wir
lhnen, wie:

- Peter einen Abwesenheitsantrag
erstellt,

- wie Linda Ihrer Rolle als Vertretung
zustimmt

- und wie Joachim den Urlaub
genehmigt.
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Abwesenheit Ubersicht

Funktion

ITIS

)active

Urlaubseintrag erstellen

Von :
Datum Bis Datum Tage  Uraubsvertretung Bemerkung
Details 08.03.2013 11.03.2013 2,00 Alter Urlaub erstellt
Zeige 1 bis 1 von 1 - i
1w _ Seitenbereich 10 v|
M4 b Eintragen

r
] www.itis.de - We create Worlds on the Web - contact@itis.de active J/
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Abwesenheitsantrag erstellen \
_

ITIS

}active

Speichemn Liste Riickbuchung erstellen

Mitarbeiter ID PS Bemerkung
Peter Schldsser Oort

Erster Tag lhres Urlaubs 04.11.2013 Telefonnummer
Halber Tag am Startdatum E-Mail
Letzter Tag Ihres Urlaubs 07.11.2013 Status beantragt
Halber Tag am Enddatum Hier sehen Sie lhren Urlaubsstatus:
Dauer 400 Genommener Urlaubsanspruch 0,00
Resturlaubstage 22 92 Urlaubsanspruch 2292
Urlaubsabergabedatum 01.11.2013 Ausstehende Urlaubsantrage 4.00
Urlaubsart MNormaler Urlaub

Vertretungsregelung bestimmen

Vertreter Name Do Datumn bis Verantwortlich fir Y {J_enehm.gung
Aufgaben bis
LM Linda 04112013 07112013 oeon v 01.11.2013
Kundengesprache
H4[1[¥[pM Zeige 1 bis 1 von 1 Eintrdgen Seitenbereich 10 [w]
e !
r
.- =R
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Der Antragssteller Peter bestimmt seine
Vertretung Linda

Telefon
a
LM Linda 04.11.2013 07.11.2013 Kundengespriche ' 01.11.2013

Linda muss nun der Vertretung zustimmen
(oder diese ablehnen). Danach entscheidet
Joachim Uber Peter’'s Abwesenheitsantrag.

. e ITIS
| @] www.itis.de - We create Worlds on the Web - contact@itis.de active
-

L ¥ 2013




Vertreterbestatigung (Liste)

Mitarbeiter Datum . Verantwortlich far Status
Datum bis
Mame von Aufgaben Vertretung
Peter 02122013 04122013 |Clefon _
Kundenbetreuung |zygestimmt

Zeige 1 bis 1 abgelehnt

M4 1ﬂ kM von 1 Seitenbereich 10 ﬂ
Eintragen

Urlaubsliste

IR ¥ Q IVon Datum ZH ]O

Filter anwenden Filter venwerfen Suche nach

Von Datum Bis Datum Dauer Urlaubsvertretung Bemerkung
Vertretung
37 08.03.2011 11.03.2011 3,50 JR Alter Urlaub hat
zugestimmt
Filter ON Zeige 1 bis 1 e b
M4]|1 ~| MM von 1 Eintragen :-cltr:rltlr:rr:l-_hllo vl
P !
ITIS f
www.itis.de - We create Worlds on the Web - contact@itis.de acti
o aciive
J | 2013 1_/ J




Anmeldung Genehmiger Joachim

Willkommen beim Abwesenheits-Management!

Abwesenheiten
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 Ubersicht fir den Genehmiger Joachim

Urlaubsliste fir Genehmigung

Filber o

Urlaubs ID

LVO0003

LVD00O03

LV00004

Lv00003

LV00001

HA[1 Y| eH

] www.itis.de - We create Worlds on the Web - contact@itis.de

Mitarbeiter
18

PS

IR

LM

JR

JR

Mitarbeiter

Peter
Schltsser

Joachim
Richter

Linda
hartin
Joachim
Richter

Joachim
Richter

Von
Datum

04.11.2013

17.04.2013

14.03.2013

11.03.2013

18.01.2013

Bis Datum

07.11.2013

18.04.2013

15.03.2013

12.03.2013

18.01.2013

4,00

2,00

2,00

2,00

1,00

Zeige 1 bis 5 von & Eintragen

Urlaubsanspruch

2292

8,33

6,25

6,25

2,08

Resturlaubstage

6,25

1,08

A

Vertretung
hat
zugestimmit

abgelehnt
genehmigt
genehmigt

genehmigt

Seitenbereich 5 1]

ITIS -
active
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 Hier kann der Genehmiger Joachim erkennen, dass die
Vertretung Linda dem Urlaubsantrag von Peter
zugestimmt hat.

Urlaubsliste filr Genehmigung

Urlaubs ID e Mitarbeiter "'I_ﬂn i
1D Datum

Bis Datum Dauer  Urlaubsanspruch Resturlaubstage  Status

Peter '-.I"EI"[FEEIJ!]-Q
LV00O0O0S PS 04.11.2013  07.11.2013 4,00 22,92 22,92 hat
Schltsser 8
zugestimmt
chi i
LVO00DS IR Joachim 17042012 18042013 200 833 5,33 abgelehnt
Richter
Linda :
Lv00004 LM : 1403.2013 15032013 200 6,25 6,25 genehmigt
Martin
Joachi :
LVOOO03 IR R?:h w[“ 11032013 12032013 200 625 5,25 genehmigt
chi .
Lv0ooom IR Joachim 18012012 18012013 1,00 2.08 1,08 genehmigt
Richter
— I
ITIS !
www.itis.de - We create Worlds on the Web - contact@itis.de ti
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o Urlaubsantrage genehmigen oder ablehnen

Urlaubsliste fiir Genehmigung

Mitarbeiter
-

Lvoooos |- P5

Details
Urlaub genehmigen

Urlaub ablehnen

LV00004 LM
LV00D03 JR
LV00001 JR

Ma 1™ pm

Mitarbeiter

Peter
Schlbsser

Joachim
Richter
Linda
Martin
Joachim
Richter

Joachim
Richter

Van
Datum

04.11.2013

17.04.2013

14.03.2013

11.03.2013

13.01.2013

Bis Datum

07.11.2013

18.04.2013

15.03.2013

12.03.2013

18.01.2013

Dauer

4,00

2,00

2,00

2,00

1,00

Zeige 1 bis 5 von & Eintrdgen

Urlaubsanspruch

22,92

8,33
6,25
6,25

2,08

] www.itis.de - We create Worlds on the Web - contact@itis.de

Resturlaubstage  Status

22092

5,33
6,25
5,25

1,08

-

Vertretung
hat
zugestimmit

abgelehnt
genehmigt
genehmigt

genehmigt

Seitenbereich| 5

ITIS

active
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e Detalls der Urlaubsgenehmigungskarte von Peter i

Abwesenheitsantrag erstellen

_

ITIS .
)actlve
ESpeichermn Liste Riickbuchung erstellen

Mitarbeiter ID PS Bemerkung

Peter Schidsser Ort
Erster Tag Ihres Urlaubs 04.11.2013 Telefonnummer
Halber Tag am Startdatum E-Mail
Letzter Tag Ihres Urlaubs 07.11.2013 Status Vertretung hat zugestimmt
Halber Tag am Enddatum Hier sehen Sie lhren Urlaubsstatus:
Dauer 400 Genommener Urlaubsanspruch 0,00
Resturlaubstage 22,92 Urlaubsanspruch 2292
Urlaubsabergabedatum 01.11.2013 Ausstehende Urlaubsantrage 4,00
Urlaubsart Normaler Urlaub

Vertretungsregelung bestimmen

. Verantwortlich far Genehmigun
Vertreter Name Datum von Datum bis Hauptvertreter » gung
Aufgaben bis
. Telefon
LM Linda 04.11.2013 07.11.2013 - v 01.11.2013
Kundengesprache
a1 e Zeige 1 bis 1 von 1 Eintragen Seitenbereich 10 |V J

ITIS
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NAV - Einstellungen Urlaubsplanung

@ www.itis.de - We create Worlds on the Web - contact@itis.de

Abteilungen
IT 15 Produkts
Allgerngin
IT I5 actve

IT 15 web

IT 15 mobile
ITIS connect
IT 15 rouail

IT IS Intranet Lésungen

Mitarbeiter
Einrichitundg
Allgermeine Einnchtung
Belegarten
Benutzerarten
Kilormeterpauschale
Transportarten

| ITIS Intranet Lésungen

Urlaubsplanung |

IT 15 Tablet Salutions
IT 15 Chart
Einrichtung
Finanzmanagement
Verkauf & Marketing
Einkauf
Lager
Produktion
Prajekte
Ressourcenplanung
Service
Personabaesen
Veranltung

Tearm
Urlaubsplanung
Urlaubsliste
Mitarbeiter

Einrichitung
Allgemeine Einfichtung
Urlaubsarten
Baziskalendar
Urlaubsanspruch

Schulung

Schulung

Schulumgslizte
Einrichtundg
Schulungscodes
Schulungsstandorte
Postleitzahlen

Arbeitszeiterfassung
Projekt Buch,-Blatt
Einrichbung stool
Mitarbeiter
Einrichiundg
Projekteinnichtung
Finanzen

Einvrichiundg
Allgermeine Einfichtung

Projekte

IT IS active Prajektiarte
Projektiiste
Projektkarte

ITIs __ ,
active
2013
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Ahteilungen
[T 15 Produkte
Allgermein
IT 15 actise
IT 15 weeh
IT 15 rmobile
IT 15 connect
IT 15 rmail
IT 15 Intranet Lasungen
IT 15 Tablet Solutions
ITI5 Chart
Einrichtung
Finanzmanagement
Werkauf & Marketing
Einkauf
Lager
Froduktion
Projekte
Ressourcenplanung
Service
Personalwesen

Wernaltung

Urlaubsplanung Team

IT 15 Intranet Ldsungen

% Startseite

Mlitarheiter

Einrichtung
Allgerneine Einrichtung
Belegarten
Benutzerarten
Kilometerpauschale
Transportarten

Urlaubsplanung
Tearn
Urlaubsplanung
Urlaubsliste
ditarbeiter

Einrichtung
Allgerneine Einrichtung
Urlaubsarten
Basiskalendar
Urlaubsanspruch

Schulung
Schulung
Schulungsliste

Einrichtung
Scthulungscodes
Schulungsstandorte
Paostleitzahlen

Arheitszeiterfassung
Projekt Buch.-Blatt
Einrichtungstoal
fitarbeiter

Einrichtung
Projekteinrichtung

Finanzen

Einrichtung
Allgerneine Einrichtung

Projelte

IT 15 active Projektkarte
Projektliste
Projektkarte

Start | Aktionen Mavigate

CRONUS AG @

+  Bearbeiten =
'@ Meu 8&

Ansicht B Vertreterregelung Abwesenheit
x Léschen

Verwalten Prozess

N § =)

Onellote Notizen  Links

Dateianhang anzeigen

ENTWO1

General

Team ID: |ENTWO‘I |

Beschreibung: |Entwick|erTeam'| |

Tearnleiter: |.|R v|

-

Temtrtiome [

Head Tearm: |

vl

IT IS active Team Members, sub

@ Suchen ‘ Filker 7 Filter ldschen

%,\

Team Code Teammitgli...
EMTW O IR
ENTW O Lid Linda

EMTW/IM Ps Peter

Teammitglied Ma..,

loachirm

Genehmige..,
Richter
Martin

Schldsser

Teammitglied Wor...

www.itis.de - We create Worlds on the Web - contact@itis.de




NAV - Vertreterregelung

Bearbeiten - IT IS active Team - ENTWO1 —-|8] %
Start  Aktionen  Navigate CRONUS AG @
=3 # Bearbeiten ; [E- “j
= @Neu . ‘-&
Ansicht ?(Lﬁschen Vertreterregelung Abwesenheit | Oneflote Nohzen Links
Verwalten Prozess Datelanhang anzeigen
ENTWO1
General
=3 f Bearbeiten o s
Team ID: ENTWO1 Q E|Neu Q} \

Ansicht
= X Laschen

Verwalten

Beschreibung: |Entwick|erTeam1 e it ot icen ML i =

Dateianhang anzeigen

Teamleiter: ‘JR W

ENTWOT . PS. LM

ITIS active Team Members. sub

& Suchen Filter ¥ Filter laschen Team ID Mditarbeiter ...  Wertreter Wertreter Mame Wertreter Worname
Team Code  Teamritgli,,  Team L Linda Martin
EMTWAO IR, laachi
EMTWAO Lkd Linda
EMTWAO Ps Peter

ITIS

2013

\.d

www.itis.de - We create Worlds on the Web - contact@itis.de
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NAV - Urlaubsplanung

IT 15 Intranet Losungen

Aufgaben

Allgemein
Allgerneine Einrichtung

Reisekostenabrechnung
Reisekostenabrechnung
Mitarbeiter

Einrichtung
Allgemeine Einrichtung
Belegarten
Benutzerarten
Kilometerpauschale
Transportarten

Urlaubsplanung
Tearmn
Urlaubsplanung
Urlaubsliste
hditarbeiter

Einrichtung
Allgemeine Einrichtung
Urlaubsarten
Basiskalendar
Uraubsanspruch

Schulung
Schulung
Schulungsliste

Einrichtung
Schulungscodes
Schulungsstandorte
Paostleitzaklen

Arbeitszeiterfassung
Projekt Buch.-Blatt
Einrichtungstoal

Start l Aktionen

_gg

g

List Ansicht Urlaubsantrag
x einreichen
MNeu Verwalten Einreichen

Vertretung | Genehmigung | Urlaub genommen

e
]

(&) [ {2

%

eianhang anzeigen

Ly000a0

Allgemein

Mlitarbeiter D
Bernerkung:
Urlaubsart:

Startdaturm:

Halber Tag am Startdatu...

Enddaturm:

Halber Tag am Enddaturm:

Dauer:

Ot

Telefonnumemer:

Uraubswertretung:

Substitute Mame:

Urlaubsiibergabedaturm:

@ /
| |

LNORMAL v|
h4m2m3 |
O
hs&mzma |
[w]
| LSﬂ

h1ﬂmzm3

E

Resturlaubstage: |

Loﬂ

Aysstehende Urlaubsantrage: |

qu

Genortnener Urlaubsanspru.. |

Luq

Status: |ahge|ehnt

Genehmigender: |

@ www.itis.de - We create Worlds on the Web - contact@itis.de

Schliefen

ITIS

active
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NAV — Urlaubsliste

Urlaubsplanung

Tearn

Llrlauhsplanung Start | Aktionen CRONUS AG @)

Urlaubsliste -

Mitarbeiter e / =3 @ Liste anzeigen n ’m |r__"| - f
Einrichtung — ) . = Liste bearbeiten = 2 & - -
Allgerneine Einrichtung Meu Bearbeiten Ansicht XLﬁschen Vertreter | Als Ubersicht  Als Diagramm Onelote Notizen Links

anzeigen anzeigen
Urlaubsarten ) _ )
Basiskalendar Neu Verwalten Vorgang Ansicht Dateianhang anzeigen

Urlaubsanspruch IT 1S active Urlaubsplanung Liste = Filtereingsbe (F3) | Mitarbeiter D = |3 | (v)

Schulung Sortiereny  Urlaubs ID = ‘%l" Keine Filter angewendet
Schulung
sthulungsliste Mitarbeiter ..  Won Daturm Bis Datum Dauer Urlaubsvert..  Urlaubsibe.. Bemerkung .
Einrichtung IR 14.01.2013  15.01.2013 1,50 11.01.2013
Schulungscodes
Schulungsstandarte IR 18.01.2013 18.01.2013 1,00 17.01.2013
Postleitzahlen IR 18.01.2013 18.01.2013 1,00 17.01.2013
Arbeitszeiterfassung IR 11.03.2013 12.03.2013 2,00 08,03.2013 =
Projekt Buch.-Blatt LM 14.02.2013  15.03.2013 2,00 12.02.2013
Einrichtungstoal
IR 17.04.2013 18.04.2013 2,00 10.04.2013
PARTHERSPESAADRIMISTRA IR 16.05.2013 21.05.2M1 3,00 15.05.2013
kA 08.03.2013 11.03.2013 2,00 E éﬂlter Urlaub v
<| m | |> |
ok
1= r
- . ITIS
www.itis.de - We create Worlds on the Web - contact@itis.de active
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NAV - Einrichtung: Urlaubsarten

%
A

Y (M=

Ansicht Bearbeiten | Demodaten Setzte Filter auf Konten OneMote Notizen Links
Erzeugen fir die Finanzen

Verwalten Prozess

IT 15 active Intranet Solutions Einrichtung

Start  Aktionen CRONUS AG @

- éz:beiten @ ﬁﬂ

Ansicht ) OnelMote Notizen Links

Reisekastenabrechnung

Ahrechnungsart: |Kreditorenrechnung v|

kreditarrechnung Murmmernserie: |E-RG v|

Verwalten Dateianhang anzeigen

Lrlaubsplanung NORMAL
Abvvesenheitsgrund: URLALIE| W

. | | | Urlaubscode  Beschreibung Holi...  Sub.. Bac.
Basiskalendercode: |DE v|

Maorrmaler Urlaub
Einheitencode: |T.='3.G v| v v L] ]
BACK POSTL.. Rickbuchung [w] ] [v]

Finanzen COMPAMY ... Betriebsurlaub [+ ] ]
Frojekte SOMDERURL... Sonderurlaub ] ] ]
Arbeitszeiterfassung ZEITAUSGLEL.. Zeitausgleich ] ] ]

Lagervenmaltung

[
[
[
[Allgemem
[
R

e

o

o

o . ITIS
www.itis.de - We create Worlds on the Web - contact@itis.de active
2013




NAV - Basiskalender/Urlaubsanspruch

Start l Alkticnen MNavigate

7 g

Bearbeiten

K Léschen

CRONUS AG @

Verwalten i E ﬁﬂ

DE - DE - Mationaler Basiskalender i - Onellote Notizen Links

Allgemein Verwalten Dateianhang anzeigen

Code: EZIE Marme: DE - Mationaler JR 01012012 31.01.2012

Spezifische Anderungen vorh:  Mein Mitarbeiter [D: ‘

lahr: ‘

Zeilen

Mitarbeit.. Datum wvon Daturn bis
IR 01012002 31012002
IR 01022002 29.02.2012
IR 01.03.2012  31.03.2012
IR 01042012 30.04.2012
IR 0052012 31.05.2012
IR 01062012 30.06.2012
IR 01.07.2012  31.07.2012
IR 01082012 31.08.2012

@ Sychen | Filter % Filter laschen

Datum Tag Frei Beschreibung
18.03.2014 Dienstag
19.03.24 rdittaroch
20.03.2014 Donnerstag
21.03.2014 Freitag
22,0324 Sarmstag
23.03.2014 Sonntag

Wochenende

Wachenende

Resturlaub aus dern Warjahr

25,00
0,00

000 |

0,00
0,00
0,00
0,00

0,00

24,0324 kaontag

OO0 OOONO

25.03.2014 Dienstag

We create Worlds on the Web - contact@itis.de
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© 2011 IT IS AG. All rights reserved. The information herein is for informational purposes only and represents the current view of IT IS AG as of the date of this presentation. Because IT IS must respond to
changing market conditions, it should not be interpreted to be a commitment on the part of IT IS, and IT IS cannot guarantee the accuracy of any information provided after the date of this presentation.
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